


ادارت 


تج کابنیا وی مقصدت کل ے تاکز یادہ سے ز یادولوگ اسے پڑ یل کک میں شا عرواد ی بک ذا تکاا ہار ہوثی یں وض میں 
اطلا مات ولو ہا تک فرا یصو وہ ونی الک ریروں یں تر یی قوت نہ ہو قاری کے لے ا کا ھن مکل ہو جانا سے ۔اس لیے 
مکار ایی خریوں پہبار پا رنظرغال یکرت ہیں اورضرور تنسو ہونے پران بیس رڈ وہر ل کر ے ہیں او رکز ور صو ںو وو پارو لکعت 
یں بسا ری کو او رخنت ز ہا نکوخوبصورت :ومو اورت رک لک وبتر بنا سے کے کی جا ے۔ ایا ہم موتا ےک کا ایک 
بارس بی ان یتر خی طور ےکی نے اورا کی نوک پلک ستوا ر ےکی ضر ورت نہ ڑے۔ادارت ددراص لت ر کی نوک پلک نوا رےء 
زان دیا نکی نخامیو ںکودورکر کے ا ے رکش مو او رقاب تل بنانےکانام ہے۔ 

عا طورے املا اورٹو اک غطوں کیج واوارٹ :مھا جا تا ےکا نادار تکا دا٤‏ کار و ے۔ ا کا رہ وکا رگ ےکرک عناصر 
او سنوی ظا م ےکی ےاورزبان وما نکی 3 ی ا ارات را ل ا ر یں رون اکن کک 
احا کا کا می شع ادار ت کا موتا ے۔ ایز پک میں 91 کے ۹ ي یک Correct, Concise, Consistent, (5C)‏ 
e Clear, 0--466‏ کردا راو ا کے ہیں ۔ میک ر درستہ اء ملیسالء وا مع اویل مون جا ہے۔ ایل ینک میں املا اور 
جملو ںکی راخت ویر ہآودرس تکرنا اور نک وکن کی مناسبت ےت تیب د ینا اور قا رک کے لیے وچپ متنا شای ہیں ۔ ایل ینن ککا کم 
بھی آی کا تی کا م ے ای ا چا ایی یتر بام نف ش ئ ہان ڈال دیتا سے ۔اییٹن گکر نے وا ےوز پان بور ہل ہو 
پاي انگ کے یقرت فمل تم راگی زین ءقابلیتکہارت دوزا ندرک اور یدک کی تت رورت مون ے۔ 

اداار تک ضرورت علوم کے ہرشے میں ہوٹی سےا 7 س مم تین اپ شہوں :شع رواو ب میڈ با اورت اج مکی ض رورت اور 
لوحیت پر با تک یں کےا ن تنو ں شعہوں بی ادارت کے ربت کا ری فرق ہہوتاے۔ 


4.1 شعروارب 


شعرواوب ےا رو ںکی ادارت خودشاعرواد ی بکرتے ہیں ۔ ما مور سے ا بین مد یا کی دوس ےکی رال تک زیادہ 
گنال یس ہو ہے۔ جب شا رواد یب ابی لبقا تک ادارتکر کے ہی ںو ا ےکم ایا رمرتوں میں اضجام دسیے ہیں 


>+ مطل 1 
مکارایک باریس جتنا راتا سے ای پارمز رکٹ سے مسل عل بارکییکھی ہوٹ یتم پرازسر وور وخوض اور رخا یکرت ے اور چہاں 
چا ل رور سوں مون ے این رش رڈ وہر لکرتا سے پر ڈو برل ز بان دیا نکی ام یھی مون ے اور سی ایا کک 








= معلہ 2 

جب اورا سو دہ تیار ہو جا تا ےلو م صت می سط سے ن ےک رآ خربی فیک ا ےیک 
ار چرس پڑتتاے اورسا تو سا تق وہب ضرورت رو برل اور رمعم واضا فک رتا جاتا 
ےک ہوجانے کے حدم د ےک یکات باون ککی ہا ے۔ 


= معلہ 3 
ایس مر علے یں پو زنک /کنابت شر ہ موو ےکوش مککار اڑل تا ٦‏ خر بڑہتا ے اور 
چہاں کی ضرورت میں ہوئی سے )کو کی نظ رآکی سے و ا ےو فک لیت 
ے۔ اپورامسودہ یڑ ین اور ړو ف ر ینک کے بحرو ہا و دے میں ضروری رڑو 
پرل اورت یم کر کے اس ےک خر یکل وتا ےو لوک ای مر عل سود ےلو 
جینے کے س د ہیں حالائک چو تھے مز علے کی پرا ہونے سے دہ اور 
ترم وتا ے۔ 
= ”عل 4 
بین سے عم کا را سے مو د ےکوابدا سے ےکآ یک پآ داز ند پڑت کرخودیا 
و ے۔ بلن دآواز سے پٹ سن کے اران وو ٹک رتا 
جا تا ےکہ: 
)6 "یں پڑ من یس رکاوٹ ء رخن یا کاو کی ںآ ر پاسے۔ 
(نغا ‏ محاورات؟کہاوفوں اور روزم و وی ہکا قانتعال تو ہیں ہوا ے_ 
(iii)‏ سوڑ می ی مول با تسا نی سےبجھوی س1 ری سے پا ۔ 

ان پہلوہّں برمصت فکوا زسم نوو رر کے مزا سب رڈ و ہز لکن جاہییے۔اسں 
تہ س وای اف ے۔ 

زہاو وتر اشا ی اداروں ہیں زاك ےر( ن ایم ) ہے ہیں ج 
اشاعت ےل مس دے میں بان وان کے معیارکی جا تا ل کے ہیں اور 
اگ ہیں رو ری سوں ہو ے او اس ضے میں تم واضافہ کے لی مصت فکومشورہ 
دتے ہیں۔اییاشاید یی ہوتا ےک ممصت فک زبان بد لک ابی زبا نکورے_ 
اسل میں مص فک را ۓگ وی چا جا تا ے۔ 
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ے 1 2 مدا 


۱ میڈ یال روں اورا ی سے یول پرزیادہز ور ہوتا ے۔ اس وجہ سے مییڑ یا 
میڑ ماش ادارت جج ا:3 ) خصوی امیت کک . ٘ ۱ 
سس ات س ادارلی شع فخا ل اور ابی تکا حائل وتا ے ۔ تام کا رات میں خر اور 
کی رشن می ا کی دار وما تک ہا تدا ر پور کیک ہیں ءان می ماطیوں امک نات ز یادہ ہوتے ہیں ۔ ادا کی شعبان 
اورساتھیوں سے تیاولنیضال کے _ / خروں اورر وراو لکواغلاط سے با کک۷ر کے معیاریی :نان ےکا کیا مکرتا ہے ہش 
ال دوشھوں رادارٹی فلس اجا م وتا ےکی خان ای دق کی جا ی ےاور 
پٹ کیا جانا ےک کو نکو نک ت رہ ادد پش ر ےلو کون سے جضے ام ہیں یں 
اشاعت پا ٹین یس شال لکیا جانا چا ہیے۔اس پربھی نظردی ہا ےک فر کے 
فف کے اہیت کے اظتبار ےکس تریب بیس کے جا یں ۔ اک ر رتیل 
رس اورطویل ر اورت جج ےت ےت چا فکر کے انی 
صرورت کے مطا بن تا رکا ےجس وڈ ولف ادارول اور ٹا ڑکاروں نکی 
ہو روں اور ریپورٹوں سے اتم کا تخ بک ےی خر یا رلورٹ متا ری جال ی 





ت یہ م ادار ی شعب انا مد بتاہے۔ 

دوس۶ ۲و رباك وان کے مع رکو ورست ر کا مکیا اتا ے۔اں 
کے لیے میڈ ایا اشا اداروں کے معیارز با کیشر رکا ہا نے ہد کھت ہیں 
کلف اخبارو ں کی زبان کے معیار س خاصا فرت ایا جاتا ے۔ اخہارات 
ورتا »ر پر واور 1 ون نل بھی زپان کے معا ر اورا تداز مان ےا الک 
شناخت نانا ا سے ہیں۔ز بان اورا سکی کیش کے معیارکو ہنانے ؛أس مکل جرا 
ہونے اورا سے پرق رادرک ےکی اہم ۓ داریا ں شع ادارا ت بی لور یکرتا ے۔ 

اخہار کے دفار اورکیٹوڑ اسکینیدوں می ںمخلف و راع ےن رم موصول ہوئی 
ںان میس وہ ری ھی مون میں جو اخپار کے ابینے تام ارو نکیا روات کرد 
مون ہیں۔ج بکہزیادہ تر ت رہل و ایی بی فی گی ء اے الف لیء اے لی 
(Reuter) jl)‏ اور 7ن أك اس ی اکضبوں ے موصول مون کان 
ہے ایینساں متقانبی اوی اور کین الاو ا یق رم پر بھمکر ہیں۔ چو ںکہ نام رگاروں 
کے پا وقت بتکم ہو ہے اس لیے و جلد با زی مل ر لورٹ تیا رک کے اخپار 





18 ابی جو ہر2 











کے ف تک پچیاتے ہیں ۔اپنذرایوزکا پی خامیوں ےکرک مون ہے۔اس میس ز بان و 
قواحعرکی خلطیاں ء الا اک کک اراو شیر ضر ورک طوالت وی ےکی بھی اطلا ا بے 
مقر یکی مون ہے۔ اس کے علادہ ہراخبار بی ی ی مون ہے۔اخبارکا انا نیک 
شیحدہ انداز بیان ہہوتا ے۔ سے تم پاؤس اال“ کے میں ان حالات شش 
ا پنک ضر ورک ہوجا لی سے۔اپھ رو ںکولنظراندا زجج یی سکیا جا سکم او راشتپا را کو 
رم من کے _ اںصصورت میں نرو ںکواختقار کے ساتم می کیا جانا ے ۔ 
یہاں نخان مور سے ای ٹن ککی رورت بین لآ لی ے تاک رکا سب سے اپ حص 
قاری کک جاے ایی تکرتے وقت لف کی دی *٤1(‏ د۸ء کے ء 
قو اعد اسلوب تق انی جلو ںکی سراختہ پچ اگرالفنک و یرہود رس کیا چا تا سے ۔ 

اخبار کے وف کے وای ترو ںکو نمو زک بی کے ہیں ۔ ا کا بیو ںکو 
قبل اشاعت بنا کے ےن مین جوک تی ماما ںکی حاپی مس ارھب 
ایر ینگ بای ینک کے ہیں _اردواخہارا ستاو ر رطا ل یل ای یرگ سب اب یک 
بتک (ع ۸ا طاں5u)‏ اورت جم بیک وقت ہہوتا ےی اردواخپارات می ستجرول 
ک ار کی ےا رو ویس تر جج مگ یکرنا ہوتا ے اود راکسا خر وں 1 نیک ھی 
کر ہو ہے ۔اردواشیارات می سب اٹ مات داشرا یکا اور 
انارۓےکی ال یکوو ظا رکھتے ہو مرو ںیک تج کرت ےس سے خی رضروری 
حص ار عکرتاے اورا ہم تر کت کو نایا لک کےا اخبار میس سب ے ممل 
یک رن ےک یکو رتا ےر و لکی ای نگ کے دورالن ز ہا دہ تمہت اک با تکو 
دی چا س ےک ترک زبان درست اور عام ہو تاک قار یکوت راو رای کے بنا مکو 
کے می سکوکی وشوا ری یلآ ے۔_ 

نک کے مم عل میس ناما روں ےڈ ر ےے جانے انیا کے شای کے گے 
N Cea E‏ 
ال کر ری ئل ٹل سا 169 71ا ارات 
CO CO in Disguise)‏ 
e Ae CE E Ooaxe)‏ 
کو پٹ اکر رکون ز وکل میں یی کنا بھی شای ہے۔ 


تر ےاورادارت( ای ینک )کے وسائل 
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اپنی یندید م برای کتقیدری شو کے ۔اے مو نکو 
کم ازم ین بار پڑ ھیے۔ پڑ نے کے ددرا نآ پکوز پان د 
یا اتیک ای ےجا سے عق یہ 
نے کے ی و ی کے ی مار آغافزت ‏ ےے جد 
مو نکو ازس کے کین کے بعر پ نظ ہنی کے _ 
ممل مر عل سے ےک رآ خر ی م عل میک کے تا مھا تکو 
ا اتا رکو دکھا ئے۔ ال سے کی ےک دہ 
آ پکی ٦‏ غری کا یی اوا کر ہیں اور پگ ران ہے 
تول شال جے_ 




















کا پگ زی انار ای ہک وف کر 
کے أ کا جخ کے اورا ۓ تم جاع کوک یکر نے 
کے لیے ےم ججماعت کےت ےک ادار تآ پ کے 
اود آپ کے تر ےک ادار تآ پک بھم ماع تکمرے۔ 
یھر وولوں اۓ اپنے تھے اور ادارت شد ہکا ب کو ا سے 


ات کن تین اوران سے وریا تک م کک ر 


بتر ہوا ے اور نکی ادارت معیاریی ہے ا نکی رائۓ 


ہدیا کے ۔ 








اخپاروں می کو ا ہیف کی ادارا تکاکا مکی افراو ےل م نچا موی ے۔ 
ایہاتی معالمہر لواو بی وین میں بھی ہہوتا سے جہا ںخلف شہوں ےا تک الک 
ادارٹی ٹم وابتت ہوٹی ے مشلا اقتا دی خروں او ھی لکودکیخ رو ںکی ادارت الگ 
انگ ادارٹی مرف ے۔الیقد اٹ ےک میڈ کوٹ کی روپ موء ز با نکی 
وزی او یح تکا خیال پر رن اضروری ے۔ 


ترج ایک ز بان کے خیال داڈوکارکودوسری ز پان سکیا جا تا سے تر ےلو 
اس سے قریب م لوط اور موث بنانے کے لیے ادار ت کی ضرورت ی ے۔ 
گیا رسو یں جما عت مم لپ نے بڑ ھا موک "١‏ ےر 
نظ را لی رڈوبرل اور مم واضا ر کل ےگ رتا ےکن بہونے کے بعدہی 
دہ تر ےکواشاعت کے ے کیا ے۔ اشاحعت کے لے موصول ہونے وا لے 
تر ےکی ادار تکاکام مدرم انام دتتا ے۔ اد لی تر ابم س مد ہکا زیادہ رول ہیں 
ہوتا۔ وہ ملوں کی ساخت بقواعد کے اصول وضواریا گی پاسداریءاعطا ۲و 
رموز اوقاف وغبرہ بز یادہ وچ کوز رکتا ے۔ اس کے علاوہ TL‏ 
ار 0ے کیچ یکو سکرتدے۔ 

جا جک می تراج مال ےا ای میں خیا لکی ی سب سے زیادوامیت 
اعا ی ہے۔ائس ےا ن تام مکی ادارت کے دوران مد یکواص لن اورت شر 
من دوفو ںاہ رای سے مطال کر نا جا ےم اک معلوم ہو کک خی ل کی کیل 
کے دورا نہوم یل ا ا مض لت ل ہے ےرک ےن 
ورڈ ل شال دیکھے: 


Applications for leave should be purpose-specific. 


Vague application will not be.entertained. 
رھ 71 درشواستوںک مقصر رونا پا سیم درخوا ستو ں لوقبو ل ہیں کی‎ 
جا گا۔‎ 
کا 7ھ“ منقص کی کا سے کہ‎ Purpose-specific از ےل‎ 
7 ٤ 27 درست - سے ہما کی ٥ا۲ ]کا ڑ ھی" ول کر و سے‎ 


ی جم-2 














نل وضاح ت گیل 7 2 کےا ے ر ا7ھ 
جا ٰی ہیں ۔ یک اھا راس تر ےکی ادار تک کے ہو نے مہو مکی تی سے اجس سے 
ر یل پپلولومز یور ش کرد ےکا ترجہ وھ : 
e‏ درشواستوں میں وضا حت مول چا کیک مقر ے 
E‏ ورخواستتوں ئو رک کیا ہا ےک 
بنروستالی می یبن ڈ لی تو اس میں کی تج کی امیت برق ہاری سے مخری 
ما لک میس رونا ہہونے دانے واقعاتءلیروں کے بیان وبر ہ مغر ز پانوں شس 
اکر ہی بیس وستیاب ہوتے ہیں اخپاری مت رم اور نامہڈگارو ںکوفوری اور ہگ ھی طور بر 
تر ےکی فے دار ی امام دی لی ہے اس لی میڈ یا ادار تک ک مہات ذشہ دای 
کا ہے ورت ہوم ہا ل س ےہا نپ جا تا ہے۔ چنرمشا لس کے : 
Car collided with a stationary truck.‏ 
اخپار ست ج لوں شا نح ہوا: ا خیش رک ےکر ےٹرک او رکا رمیں نصا دم 
تھرے: کے ےرک ےی 
Statenentırecorded in camera‏ 
اخبار یں تر ججمہ لوں شا ع ہوا: ےک ماك ر ار وکاک 
ت جم ہیں ہوتا: کر ےک مان اد بی ر ڈک ایا 
ان ثالوں سے واج کر میٹ یا بی ہہونے ہوالے ت امم گی ادارت ای ک شکل 
ذمددارگی ے۔ مد کو بیرار ٦ن‏ ہونا پا سے تلف شعبو ںکی اصطلا عات اور اگ ریز ی 
زبان سےگہری وا یت ا لک پپشردارانہ ہار تکوجلا جن گی _ 
e‏ ای یٹرےاوصاف 
بابک ر سنا میا (Communicator)Uls‏ وا چا لرا 
الا کا نیاوی فریضہ پغام رسای ہے۔ اس لیے ایل یٹرکو پیم ساف ےن سے وی 
وا یت ح اص ل کر کی جا ہے ق رار یلاتصب یل صلا تتو لکاما تک ہونا جا ہے : 
٭ پغام رسان یگ مت رین صلاحیت۔ 
م نایا رٹ ںہارت۔ 
٭ مہ رین را طکار- 
٭.ٛ خوب ےتوب زکاشول۔ 


٭ عوائی ری یرفن لگوا تھاتقات استوارکر ےکی صلاحیت- 


تر سے اورادارت ( ای پنگ کے وسائل 12 








لف ررساں اکنییوں ملا پی لی کی ء را اے الف 
پیا دغیرہ سے کی ایک تی رکوحاصل کے ا نبھ یکوسا سے 


رک رکا ےفظوں میس ای کخ تیار یچ اورا ی پش ری اور 
زاس بت وی ب ی ۱ 





